MERCOSUL/CRPM/NORMA PROCEDIMENTAL N° 03/24

REQUERIMENTOS DE VISIBILIDADE E COMUNICACAO PARA A EXECUCAO DE
PROJETOS FINANCIADOS PELO FUNDO PARA A CONVERGENCIA ESTRUTURAL
DO MERCOSUL

TENDO EM VISTA: As Decises CMC N° N°18/05, 04/08, 01/10 e 35/15 do Conselho
do Mercado Comum (CMC) e a Resolugcdo GMC N° 01/19 do Grupo Mercado Comum.

CONSIDERANDO:

Que o CMC, no artigo 19, alinea j, do Anexo da Decisdo CMC N° 01/10 atribuiu & Comiss3o
de Representantes Permanentes do MERCOSUL (CRPM) a fungéo de elaborar e aprovar
normas procedimentais relativas ao funcionamento do Fundo para a Convergéncia
Estrutural do MERCOSUL (FOCEM), a partir de propostas dos Estados Partes ou da
Unidade Técnica FOCEM (UTF).

Que, em conformidade com o estabelecido no artigo 17 do Anexo da Decisdo CMC N° 01/10

(Regulamento FOCEM), a gestdo completa de todos os projetos financiados pelo FOCEM

€ de responsabilidade do Estado Parte beneficiario, por meio do Organismo Executor que

aquele Estado designe, o que inclui a responsabilidade pela implementacdo e cumprimento

do disposto no artigo 37 do Regulamento do FOCEM, suas modificatérias efou
/ complementares, bem como dos requisitos previstos na presente norma.

ue o artigo 37, inciso 2, do anexo da Decisdo CMC N° 01/10 estabeleceu que se aplicam,
em matéria de visibilidade, as disposicdes do Guia de Aplicacédo para a Visibilidade do
Fundo para_a Convergéncia Estrutural do MERCOSUL (Dec. CMC N°04/08) e demais
normas e-nstrugdes do MERCOSUL relacionadas com este tema.

Que o referido Guia contém orientacdes e pautas praticas destinadas aos organismos
. responsaveis pela execucdo dos Projetos do FOCEM, a fim de contribuir a uma melhor
visibilidade.

visibilidade e comunicag&o a serem implementados pelos Organismos Executores (OE) dos
” projetos financiados pelo FOCEM para que a visibilidade seja efetiva e consistente com os
objetivos do MERCOSUL e do Fundo.

p—
\ Que para a aplicacéo dessas pautas, € necessario estabelecer requisitos minimos de
!

A COMISSAO DE REPRESENTANTES PERMANENTES DO MERCOSUL APROVA A
SEGUINTE NORMA PROCEDIMENTAL.:

Artigo 1° - Aprovar os requerimentos de visibilidade e comunicagcdo que constam como
Anexo e fazem parte da presente Norma Procedimental.



Artigo 2° — A presente Norma Procedimental tem vigéncia a partir da data de sua
aprovacao.

ATA CRPM N° 13/24, Montevidéu, 24/X/2024.




ANEXO

REQUERIMENTOS DE VISIBILIDADE E COMUNICAGAO PARA A EXECUCAO DE
PROJETOS FINANCIADOS PELO FOCEM

Artigo 1° — Aplicagio

Os requerimentos de Vvisibilidade e comunicacao previstos na presente Norma
Procedimental serdo aplicados aos projetos do Programa I, 11 e Il cujos Convénios de
Financiamento (COF) sejam assinados a partir da data de sua entrada em vigor. Nao
obstante, os projetos em execugéo com Convénios de Financiamento (COF) assinados com
anterioridade poderdo desenvolver agées de visibilidade e comunicagao, prévia analise e
eventual atualizagéo de seu orgamento e do Plano de Aquisigdes aprovados.

Os projetos do Programa IV poderdo requerer a adaptacdo das acbes de visibilidade e
comunicagéo previstas na presente Norma, as quais serdo planejadas mediante um
trabalho conjunto entre o OE e a UTF.

Caso sejam propostas consultas relacionadas com a aplicagdo ou interpretacdo da
presente norma, elas seréo resolvidas pela CRPM.

Artigo 2° — A¢des de visibilidade e comunicagéo por parte da UTF

Sem prejuizo da responsabilidade primaria em matéria de visibilidade e comunicagéo do
OE, de maneira complementar, conforme seja estabelecido nos respectivos COF, a UTF
podera encarregar-se da execugio de agdes especificas de comunicag¢ao, utilizando para
este proposito parte dos recursos elegiveis do FOCEM designados no orcamento do

/' projeto.
/ 4

/ Artigo 3° — Requisitos de visibilidade e comunicagdo a serem cumpridos durante a
(_/ execucdo de um projeto

Os projetos financiados com recursos do FOCEM que se enquadrarem no critério de
tcacao definido no artigo 1° deverdo cumprir, ao longo da execucdo das atividades
planejadas, com os seguintes requisitos:

- 3.1. Acgdes de Visibilidade

“As acoes de visibilidade deverao centrar-se em destacar a presenca e o impacto tangivel

do projeto em seu ambiente fisico e social. Essas agbes buscarao gerar um reconhecimento

visual e evidente das melhorias que estio sendo implementadas por meio da execugéo do

7>/ projeto, além de divulgar a origem dos recursos e a atuagdo do MERCOSUL, mediante o
4., FOCEM.

3.1.1 Visibilidade das Licitacées, Compras e Contratacées
Nas modalidades de contratagdo ou compras que requeiram a publicacdo de uma “Tomada
de Precos”, “Edital de Licitagéo” ou outras variantes de convocacdes, elas deverao incluir
de maneira clara e direta o nome do projeto e seu nimero de COF, além de uma mencao

destacada que indique “PROJETO FINANCIADO COM RECURSOS PROVENIENTES DO




FUNDO PARA A CONVERGENCIA ESTRUTURAL DO MERCOSUL - FOCEM?,
acompanhada do emblema MERCOSUL em ambos os idiomas, e do emblema do FOCEM,
conforme as especificagbes para uso do emblema estabelecidas na Dec. CMC N° 04/08 e
no anexo da Resolugdo GMC N° 01/19, suas complementares e/ou modificativas, e tendo
em conta as pautas estabelecidas no Guia de Identidade Visual do MERCOSUL, disponivel
na pagina web institucional www.mercosur.int.

Com relagdo aos contratos celebrados no a&mbito do projeto, eles também deverdo
consignar em seu objeto o nome do projeto, seu niimero de COF e a indicagédo de que se
trata de um “projeto financiado com recursos provenientes do Fundo para a Convergéncia
Estrutural do MERCOSUL — FOCEM’. Esses requisitos de visibilidade deverdo ser
observados em todas as compras e contratagdes que se concretizarem no ambito do
projeto, independentemente de seu valor, da modalidade de compra ou contratacdo
utilizada pelo Organismo Executor e aprovada no Plano de Aquisi¢oes, e seja qual for sua
fonte de financiamento (recursos FOCEM ou de contrapartida local).

3.1.2 Visibilidade das Obras

Em cumprimento ao estabelecido na Dec. CMC N°04/08 (Guia de Aplicagdo para a
Visibilidade do FOCEM), suas modificativas e/ou complementares, os projetos que
contemplarem a execucdo de obras deverdo prever a instalacdo de cartazes de
identificagdo. Os Estados Partes, por meio dos OE designados, deverdo estabelecer
disposices contratuais com as empresas contratistas adjudicatarias para assegurar que
esses cartazes cumpram com as especificagdes detalhadas no referido Guia e em
concordancia com o Guia de Identidade Visual do MERCOSUL, permanecam instalados e
mantenham condicdes de visibilidade adequadas (sem obstrucdes, com iluminacédo -
quando for possivel - e com manutencdo regular) por um periodo que abranja,
minimamente, desde as etapas iniciais de execucao até a recepcao definitiva das obras.

Eventualmente, o OE podera propor outro tipo de contrato ou servico para cumprir com as
disposicdes exigidas sobre os cartazes de obra.

Tratando-se de obras viarias, o OE devera avaliar a quantidade de cartazes a colocar em
fungdo da extensao do tragado.

Z que seja considerada concluida a obra, os cartazes serao retirados e devera ser
revista a colocagéo da placa comemorativa, instalada em uma estrutura permanente que
proporcione visibilidade ao publico nas locagées em que se realizou o projeto. As

especificagbes detalhadas de formato e desenho da placa comemorativa estio definidas

no Guia de Aplicacdo para a Visibilidade do FOCEM.

3.1.3 Visibilidade aplicada aos bens adquiridos

O OE devera assegurar a aplicagao de elementos de visibilidade nos bens e equipamento
adquiridos no @mbito dos projetos. Para obter isto, sempre que a dimensdo dos bens o
permitir, devera ser considerada a utilizagdo de etiquetas autoadesivas que, pelo menos,
indiguem “Adquirido com recursos do FOCEM - MERCOSUL”, incluindo os emblemas
MERCOSUL e FOCEM, e utilizando como referéncia os modelos e especificacoes
detalhados na Dec. CMC N° 04/08, suas modificativas e/ou complementares, e em
concordancia com as pautas do Guia de Identidade Visual do MERCOSUL.

3.1.4 Visibilidade em eventos e atos pUblicos




Em todos os eventos e atos publicos (conferéncias, seminarios, oficinas, inauguracoes,
capacitagbes etc.) que se realizarem no ambito dos projetos financiados pelo Fundo,
dever&o aparecer de forma destacada os emblemas do MERCOSUL e do FOCEM, bem
como a referéncia ao nome do projeto. Tanto na difusao prévia (em convites, locais de
celebragdo, bem como nos materiais fisicos e digitais elaborados) como na difusdo
posterior a realizag&o do evento, devem ser contemplados os elementos de visibilidade
MERCOSUL e FOCEM correspondentes, com o objetivo de garantir que os presentes a tais
atos, bem como os cidadaos em geral, sejam conscientes do apoio financeiro outorgado
pelo MERCOSUL por meio do FOCEM.

Adicionalmente, é importante que todos os eventos e atos publicos contem com um registro
fotogréafico e/ou videografico adequado, que permita o posterior desenvolvimento de outros
materiais de visibilidade e comunicacdo, como relatérios, noticias e publicacdes em redes
sociais. O OE devera encaminhar & UTF cépia deles para que esta realize também sua
adequada difusdo em seus ambitos de comunicac&o.

Nessas instancias, o OE podera utilizar os elementos de visibilidade (folhetos, banners,
cartazes, certificados etc.) detalhados no Guia de Aplicagao para a Visibilidade do FOCEM,
€ em concordancia com as pautas do Guia de Identidade Visual do MERCOSUL, elegendo-
os conforme os objetivos e formatos especificos de cada evento ou ato.

3.1.5 Materiais graficos e audiovisuais
Como produtos de divulgagdo do avanco e seus resultados, os projetos financiados com
recursos do FOCEM deverao contemplar em suas acdes e orcamento atividades para a
boracao de:

- fotografias em alta definigdo que ilustrem as atividades ao longo de toda a vida do
projeto e seus principais marcos do avango em sua execucao;

- registros audiovisuais das obras e outras atividades do projeto, bem como
testemunhos de protagonistas. Dependendo do tipo de projeto, o protagonista
podera ser, por exemplo, um cidad&o que comunique o impacto do projeto em sua
comunidade; ou um técnico especialista que detalhe as melhorias que se obterao
r meio do projeto etc. As especificagdes técnicas da producéo do audiovisual, bem
como a aprovagao do produto final, deverdo ser previamente acordados com a UTF
= em coordenagao com a Unidade de Comunicagéo (UCIM) do MERCOSUL.

As fotografias e videos serdo tomados por meio do desenvolvimento da vida do projeto,
registrando suas diferentes etapas de avanco (situagao inicial, etapa de execucéo e a etapa
de finalizac&o, com énfase nos produtos tangiveis entregues).

3.2. Ac¢des de Comunicagido
As agbes de comunicagdo devem-se enfocar em estabelecer e manter um didlogo frequente
e efetivo com os diferentes publicos envolvidos, sejam os beneficiarios diretos, indiretos,
bem como a sociedade em geral, sobre o progresso e as conquistas tangiveis do projeto.
Essas acbes ndo sé devem informar sobre o desenvolvimento e avancgo do projeto, mas
também evidenciar a presenca do MERCOSUL e a importancia de sua atuacéo por meio
do FOCEM.

3.2.1 Artigos Informativos (para meios impressos ou digitais).




Entre os produtos que deverao ser contemplados nos projetos financiados com recursos do
FOCEM, inclui-se a elaboracio de artigos informativos ao longo da vida do Projeto (pelo
MENos uma vez por ano), que apresentem seu objetivo, descrevam as atividades em
execucao em cada periodo, seu estado de avango, bem como a importancia da contribuicdo
do MERCOSUL por meio do FOCEM.

Os referidos artigos deverao ser acordados com a UTF e distribuidos aos meios de
comunicag&o de alcance nacional no Estado Parte onde for executado o projeto, bem como
a UTF, mediante a respectiva UTNF, para sua difusdo nos canais de comunicacao
institucional do MERCOSUL e, eventualmente, por meio dos demais Estados Partes.

3.2.2 Pagina Web e redes sociais
Exceto quando se justificar como um elemento essencial para obter os produtos definidos
pelo projeto, ou quando a normativa nacional o dispuser, ndo se considera necessaria a
criagdo de uma pagina web dedicada exclusivamente ao projeto. Em seu lugar, recomenda-
se aos OE difundir as informagdes dos projetos em suas respectivas paginas web
institucionais e/ou desenvolver acées de visibilidade e comunicagao por meio de seus perfis
em redes sociais.

Para todas as publicacées na internet e nas redes sociais, os textos utilizados deverao fazer
referéncia ao nome do projeto e conter a indicagao de que se trata de um “projeto financiado
com recursos provenientes do Fundo para a Convergéncia Estrutural do MERCOSUL —
FOCEM”. Com relacao aos videos e fotos utilizados, eles deverdo conter a aplicacao dos
emblemas MERCOSUL e FOCEM, utilizando como referéncia os modelos e especificactes
detalhados na Dec. CMC N° 04/08, suas modificativas e/ou complementares, e no anexo
da Resolugdo GMC N° 01/19 e considerando as pautas definidas no Guia de Identidade

/ Visual do MERCOSUL.
/Além disso, sugere-se a inclusdo das mengées “MERCOSUL” ou “FOCEM-MERCOSUL”
I

por meio de mecanismos de vinculagéo de contetido e, sempre que for possivel, a indicacdo
do perfil institucional do MERCOSUL e do FOCEM nas plataformas utilizadas.

-~ Artigo 4° - Planejamento e cronograma de atividades de visibilidade e comunicagdo

\ O planejamento dos requisitos de comunicacao estabelecidos nesta Norma Procedimental.
bem como a definicao de um cronograma de implementagdo conforme com os

/ requerimentos proprios de cada projeto, devera ser proposto pelos OE como parte
/ﬁtegrante do Plano Operacional Global (POG) e dos respectivos Planos Operacionais
Anuais (POAs) a serem aprovados pela UTF. Dessa maneira, as atividades e produtos
relacionados & comunicacéo e a visibilidade dos projetos serdo objeto do acompanhamento
realizado por parte da UTF, e verificados pelas Auditorias Externas contratadas no ambito

? do estabelecido no artigo 77 do Regulamento do FOCEM.

Para instancias da apresentacdo dos relatérios semestrais exigiveis (artigo 75 do
Regulamento do FOCEM), o OE devera encaminhar 2 UTF os registros documentais e
fotograficos necessarios que respaldem o cumprimento dessas pautas de visibilidade.

Artigo 5° - Isencao de responsabilidade



As opinides expressas nos produtos comunicacionais ou artigos informativos mencionados
na presente norma, bem como outras informagdes e publicacées, incluidas em plataformas
digitais web, serdo de responsabilidade exclusiva do OE e nao refletirdo necessariamente
a opini&o oficial do MERCOSUL ou do FOCEM. Tanto o MERCOSUL como o FOCEM se
eximem de toda responsabilidade pelo contelido e uso que possa dar-se a informacéo
contida em tais materiais.

Em nenhum caso as agées de visibilidade ou comunicacédo executadas no dmbito de um
Projeto FOCEM podero ter contetido ideoldgico, politico ou pretender difundir propaganda
de carater nacional, governamental, municipal, ou difusdo relacionada com o OE ou com
as empresas adjudicatarias.



